Bedienungsanleitung ab Office 2010 nur Installation
Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

DOK9000 ab Office 2010 unter Windows 7

PC-gestiitztes Hilfsmittel zum rationellen Erstellen und Pflegen

Benutzerhandbuch

der Dokumentation des Managementsystems

Hotline DOK9000: +41 61 961 02 45

e Office2010, Office 2013, Office 2016, Office 365
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1 DOK9000 Bestandteile

DOK9000 basiert auf Microsoft Office Funktionen. Die massgebenden Dateien sind:

Dok_v60.dot Dies ist die Word-Vorlage welche den VBA Programmcode enthalt. Alle
DOK9000 Word-Dokumente basieren auf dieser Vorlage.

Dok9Mask.ini Diese Datei beinhaltet die Feldbezeichnungen der Dok-Maske

DOK9000.ini Diese Datei beinhaltet die Auswahloptionen welche in den Auswahlfel-

dern der Do-Maske zur Verfigung stehen.
DOK9000.xla Dies ist das Excel Add-In mit den Excel spezifischen Funktionen
Excel_Symleiste.xls Die Datei erstellt in Excel die Add-Ins Menuleiste fir DOK9000

Alle Dateien sollten in einem gemeinsamen Ordner auf lhrem System abgelegt sein. Dies kann
bei einer Einzelplatzanwendung in einem eigenen, lokalen Verzeichnis sein oder fir den Netz-
werkbetrieb auf einem entsprechend freigegebenen Netzwerk-Verzeichnis. Haben Sie bereits in-
terne Word-Vorlagen im Netzwerk, kénnen Sie dieses verwenden.
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Bedienungsanleitung ab Office 2010 nur Installation
Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

1.1 Installation der dsofile.dll

A Das dsofile.dll muss vor der DOK9000 Registrierung installiert werden! Nachfolgend das
Vorgehen.

1. Das dsofile.dll muss zuerst an die richtige Stelle auf dem PC hineinkopiert werden.
4 ) DOKGODO_System 2 Name
. 0_Ordner_neutral . §
)| dsofile.dll
. 0_Vorlage_Bereich_neutral
. Bedienungsanleitung
4 . DOT-File DOKS000
4 | DOKS0D0_Dotfile Update

. DOK_Weord2007-2013 mit DSO
. dsofile |
. reg-bat-file

Bei ,Server-Installationen am besten das dsofile.dll auf den ,Desktop” kopieren und dann von dort in den entsprechenden
Windowsordner: Bei 32-Bit Rechner heisst er: c:\windows\system32, bei 64-Bit Rechner heisst er: c:\windows\syswow64. Es
kann sonst eine Fehlermeldung geben, da der Server ein ,direktes Hineinkopieren® evtl. nicht zulasst.

2. Das entsprechende reg-bat-file auf den ,Desktop* kopieren.
Bei 32-Bit Rechner heisst es reg_dsofile_32Bit.bat
Bei 64-Bit Rechner heisst es reg_dsofile_64Bit.bat

((_) - .« DOKI0D... » reg-bat-file v & reg-bat-file" durchsuchen
vl L 7 — |
O a0XxXv=e
DOKS000_System ~ Mame ’

0_Ordner_neutral z
. - reg_dsofile_32Bit

0 Vorlage Bereich_neutral .
oo - reg_dsofile_64Bit

Bedienungsanleitung
DOT-File DOKS000
DOKS000_Dotfile_Update
DOK_Word2007-2013 mit DSO
dsofile
. reg-bat-file

Mit rechter Maustaste auf reg_dsofile_64Bit.bat klicken und ,,Als Administrator ausfiihren®!

L e e —— : .
* Daten » DOKSODOVI4_KLE » DOK9D0O System » DOT-File DOKSOOO » DOKIODO Dotfile Update » reg-bat-file die Meldung erscheint.
T S
ken Brennen Neuer Ordner

RegSwr3

MName

. ) DlIRegisterServer in cwindows\syswowbd\dsofile.dll
¥ erfolgreich durchgefihrt.

] reg_dsofile_32Bit bat

5] req_dsofila fiRie har
Offnen

Bearbeiten

Drucken

&R

Als Administrator ausfahren

Behandeln von Kompatibilititsproblemen We Ite r ge ma rs Se Ite 5 Ka p 1 -2

In Adobe PDF konvertieren

In Adobe POF konvertieren und per E-Mail senden

ASUS WebStorage 3
Prifung auf Viren

Bé& g

ging onen wieder

Senden an »

Ausschnesden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Léschen

Umbenennen

Eigenschaften
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Hier ist die manuelle Installation des dsofile.dll aufgefiihrt.

|« Kundenversionen » DOK_XP_Office2007_dsofile »

007 ds

»

[ ], « DOK_XP_Office2007_dsofile » dsefile S

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen » Freigeben fur

@ System(C) 4 Name

I @y SRecycle.Bin
o = || Bedienungsanleitung

|| Benutzer

T dsofile
1. Boot ‘E
. Verzeichnis
b )i Deskshare
] Dok _vE0.dot
g Dokumente un
0 |11 Dok pvista_Off07_dso.zip
(3"
4] DokdMaskini
P Intel
431 DOKS00O.ini
|, MsOCache -
E DOKI000 xla
. Perflogs

B3] Excel_Symleistexls
i || Program Files

Brennen »

Anderungsdatum

31.03.2008 16:.

31.03.2008 16:51
30.03.2008 16:34
25.11.2002 10:20
18.10.2007 21:03
30.01.2003 14:04

Typ

Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

Microsoft Word9...
ZIP-komprimierte...
Konfigurationsein.

Konfigurationsein...

Microsoft Excel

Microsoft Excel 97...

| ProgramData = < [ n

9 Elemente

o @

b

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen v Freigebenfur v Brennen  »

|\ Uplnst “  MName Anderungsdatum  Typ
|| 4260Treiber
|, Adobe
| AMR-MPZ
|\ Deskshare
|, DOK3000
1! Kundenvers
J DOK_XP_I
Ji DOK_XP
|, DOK_XP_t
|| EasyBCD
| EPSInIPG - ¢ , r
l 1 Element

%] dsofile.dll 01.05.2007 15:22 Anwendungserwe...

a

| pdf auf kmuw (2) =

- m

System32 Anderungsdatum: 28.02.2011 07:25
T e

o=
| b Computer b System (C) b Windews » < | 42 [l Wincows durchsuchen P
—  —
Organisieren = = Offnen In Bibliothek aufnehmen Freigeben far v » =~ 0 @
)i Mindmap  *  Name . Anderungsdatum  Typ B
. MobileUnlim S A
1 nav2010 L system Dateiordner
IJ PCBrowser | System32 Dateiordner
|| The Gimp 26 JUd Dateiordner
B Wiavepad | Tasks Dateiordner
| Temp 28.02.2011 09:47 Dateiordner ||
| Zeichnen
|\ tracing 1407.20090404  Dateiordner
L zyxel
) wain32 310320101922 Dateiordner
|| Windows
o Archiv mmbwj i Vss Dateiordner
Web Dateiordner

v
Zugriff auf den Zielordner wurde verweigert
.

Sie missen Administratorberechtigungen angeben, um in diesen Ordner zu
i kopieren.

System32
| Erstelldatum: 14.07.2009 04:37

['@'Foﬂsﬁzen ] [ Uberspringen ] [ Abbrechen

bei Windows 7 - 64 Bit:

dsofile.dll nach windows\system32 kopieren

dsofile.dll nach windows\syswow64 kopieren

Fortsetzen

suchen eingeben: aus

Programme (1)

|15] Ausfahren

Systemsteuerung (102)

P Art der Problemberichterstattung auswiahlen

Dokumente (620)

& | windows_server_2008_kap_12_003.htm
& | windows_server_2008_kap_08_007.htm

@ AUS ERSTER HAND.doc
Musik (27)
&

L

1]
1]

;J Weitere Ergebnisse anzeigen

1B Ausgefihrte Prozesse mit dem Task-Manager anzeigen
P Empfohlene Akticnen zur reibungslosen Ausfihrung von Wind..,

R5 Aus Bahmen - Petit Fleur - Malinconia - Wunderland.mp3
R4 Auf der Autobahn - Tulpen aus Amsterdam - Zwei rehbraun...
R5 Aus Bohmen kommt die Musik - Petit Fleur - Malinconia - ..

Wiahlen sie Ausfiihren

® | | Herunterfahren | » |
T — 1‘

anklicken = in Programme/Dateien durch-

Free L, ==

== (Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
—_ Dokuments oder einer Internetressource an,

Offnen: -

OK Abbrechen ] [Durchsuchen...

Geben Sie ein

'rE Ausfiihren . A m =)

== (Geben Sie den Namen eines Programmms, Ordners,

=/ Dokuments oder einer Internetressource an.
Offnen: | regsvi32 dsofile.dll -
I oK ] ’ Abbrechen ] ’ Durchsuchen...

Bestatigen mit OK

Bei Win 64 Bit: c:\windows\syswow64\regsvr32.exe c:\windows\syswow64\dsofile.dll
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Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

DOK9000

Erscheint folgende Fehlermeldung, sind Sie nicht | Systemsteuerung — Benutzerkonten
als effektiver Administrator angemeldet.

-
Regiwr32
St der S Anderungen am eigenen Konto durchftihren
Das Modul "dsofile.dll” wurde geladen, der Aufruf an e rromerer Eigenes Kennwart éndern
"DlIRegisterServer” ist jedech mit dem Fehlercode s mortlckserzdbkctig zjm;dmznﬁ
080070005 fehlgeschlagen. Online-IDs verknapfen @ Eigenen Kontonamen éndem
Dat_Ef\\l/cErs:h\\jssel\ungs- @ Eigenen Kontotyp indern
Weitere Informationen zu diesem Problemn stehen Erweiterte N
Thnen online zur Verfiigung. Suchen Sie nach dem T S o
Fehlercode. Eigene Umgebongsvaraben
b =
Auch wenn Sie unter Windows 7 als Administrator
angemeldet sind, besitzen Sie aus Sicherheits-
grinden nicht die vollen Zugriffsrechte.
Dazu mussen Sie kurzfristig die Stufe der Benut-
zerkontensteuerung reduzieren bzw. ausschalten.
#) Einstellungen fiir Benutzerkontensteuerung - B & Eir far > B - =<

Benachrichtigungen ber Anderungen an dem Computer auswéhlen Benachrichtigungen Gber Anderungen an dem Computer auswahlen

Mithilfe der Benutzerkontensteuerung kann verhindlert werden, dass durch potenziell gefahrliche Programme
Ainderungen an Ihrem Computer vorgenommen werden,

Weit 2uden for dic

Mithilfe der Benutzerkentensteuerung kann verhindert werden, dass durch potenziell gefahrliche Programme
an Threm Computer
Weiters den Fardie.

Immer benachrichtigen
Immer benachrichtigen |
_ - - In folgenden Situationen nie benachrichtigen:
-1 - Standard - nur benachrichtigen, wenn Anderungen am
‘Computer von Programmen vorgenommen werden. ®  Programme versuchen, Software zu installieren oder
Anderungen am Computer verzunchmen.

®  Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den

Ich andere Windows-Einstellungen. 3

-c- Windows-Einstellungen vornehme. =
- - @ Nicht empfohlen. Wahlen Sie diese Option nur dann
_ |- aus, wenn Sie Programme verwenden missen, die fr
Windows 7 nicht zertfiziert sind, da die
Benutzerkontensteuerung damit nicht unterstitzt
) - wird
@ Empfohlen, wenn Sie beksnnte Programme =
Y verwenden und bekannte Websites besuchen.
Nie benachrichtigen
Nie benachrichtigen
= Abbrechen

Mit OK bestatigen, PC neu booten !

<
H H H = Ausfuhren ﬁ
anklicken = in Programme/Dateien durch- = A B i
suchen aus eingeben
—— == (Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
ITanVicw s Dokuments oder einer Internetressource an.
Programme (1) )
5] Ausfihren -
Systemsteuerung (102)
1B pusgefuhrte Prozesse mit dem Task-Manager anzeigen
¥ Empfohlene Aktionen zur reibungslosen Ausfithrung von Wind... Abbrechen ] ’ Durchsuchen...
¥ Art der Problemberichterstattung auswahlen I
e Y
Dokumente (690)
windows_server_2008_kap_12_003.htm . f
€] indows server 2008 kap 12, Geben Sie ein
& | windows_server_2008_kap_08_007.htm Ats Bl
=7 Ausfuhren ﬂ
B AUS ERSTER HAND.doc 4 B
Musik (27)
T RS Aus Boh Petit FI Mali 2 - Wanderland.mp3 == (Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
= us Behmen - Petit Fleur - Malincenia - Wunderland.mp Dokuments oder einer Internetressource an.
4| R4 Auf der Autobahn - Tulpen aus Amsterdam - Zwei rehbraun..,
14| RS Aus Bahmen kommt die Musik - Petit Fleur - Malinconia - .. i Offnen:  regsvi32 dsofile.dll -
;.; Weitere Ergebnisse anzeigen
[ OK ] [ Abbrechen ] IDurchsuchen...
H
——

Bestatigen mit OK

Wahlen sie Ausfi]hren
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Bedienungsanleitung ab Office 2010 nur Installation
Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

RegSwr32 . Nun ist die Microsoft Funktionsbibliothek
- dsofile.dll registriert, sodass diese von Dok9000
@ DlRegisterServer in dsofile.dll erfolgreich oder andern Applikationen verwendet werden
¥ durchgefuhrt. kann. Die dsofile.dll enthalt von Microsoft zur

Verfugung gestellte Fuktionen zur Dateisuche.

Dok9000 verwendet diese fiir die

Zusammenstellung der Verzeichnisdokumente.

Bitte stellen Sie nun die Benutzerkontensteuerung | | & s emesionemaes _ ==
Wleder auf dle Ausgangsste"ung Zuruck Benachrichtigungen tiber Anderungen an dem Computer auswahlen
System muss neu gebootet Werden_ :htb:w\fedev EMWMS::::W kann fmd‘vfrden , dass durch potenziell gefahrliche Programme

Immer benachrichtigen

Standard - nur benachrichtigen, wenn Anderungen at
Compt X

«  Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den
-ca- Windows-Einstellungen vornehme,

I

@ Empfohlen, wenn Sie bekannte
- - verwenden und bekannte Websites besuchen,

Nie benachrichtigen

Ty 0K Abbrechen

1.2 Installation DOK9000 in Word

.. Pfad zu Dok_v60.dot und ini — E— - ——
al infiigen N . — E
- Dateien in Word festlegen.
Speichern unter ) V|a DateI—RegISter # Computer kopieren und bem Speichern aktualisisren
5 Otfnen => Optionen : e @i ]
[’ SchlieBen => Erweltert :rw, o getrennte Textdatei speichem
rremstenen | (nach unten scrollen) -
Temvendst => Dateispeicherorte
Neu
Drucken |
S T |
.
4 Beenden -
- e [ e
Speicherort fir Dateien L2 5] | Verwenden Sie den Arbeitsgruppenvorlagen-
Pfad zum Verweis auf den Speicherort von
Dok_v60.dot und den ini Dateien.
Dateitypen: Speicherort: Z.B. DOKgOOO V0r|agen
Dokumente C:\Users'Buero'\Documents [ . 2 8 - . .
ClipArt-Bilder
Benutzervorlager ata'Roami 2mpla... -
Arbeits | /¥ <« Dok.. » DOKI00... - |+ Il DO
AL;I\"!i%‘;ﬂiﬁ?i‘::t?e"ll:g?abeien C:\...\AppData\Roaming Microsoft\Word @U | = | ||
Wiirterbiicher C:\Program Files\Microsoft Office\Office 14 L. . _ — .
AutoStart C:\...\RoamingMicrosoft\Word\STARTUP Organisieren * Freigeben fir + Brennen » = » O l@l
R aere Blb‘|0the"' Anordnen nach:  Ordner =
Bl Desktop L DOK9000_Vorla...
& Downloads MName ° Anderungsdatum Typ
=l Zuletzt besucht
8] Dok_v60.dot 31.03.2008 16:50 Micros
Der Standardspeicherort wird als vertrauenswiirdige Quelle behandelt. Sollten - - # | DokdMask.ini 30.03.2008 16:34 Konfigu
Sie den Speicherart &ndern, vergewissern Sie sich, dass der neue Speicherort . Bibliotheken =
sicher ist. - 4 | DOKS000.ini 25.11.2003 10:20 Konfigu
= Bilder
3 Dokumente @' DOK9000.xla 18.10.2007 21:03 Microsojl
Ju' Musik - 4 m r
[ ok ][ schliepen | 4 Elemente
Der Benutzervorlagenpfad zeigt standartmassig
auf das lokale Vorlagenverzeichnis.
\d . X . _04.- (PR
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Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

Speicherort fur Dateien % m (W] Speicherort andem

@_CT « Dokumerte » DOKSOMO Vorlagen
Speicherort fir Dateien

A Neuer Ordner
M Desktop “ Name ’ Anderungsdatum  Typ

Dateitypen: Speicherort: i Downloads
- %) Zuletzt besucht Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

Dokumente Ci\Userz\Buero\Documents F

ClipArt-Bilder

Benuizervur\aen C:\,.. AppData\Roaming Microsoft\Templa. .. 4 Bibliotheken

|| =) Bilder

Autn\'\:'lederherste\lEn-Datelen C:\...\AppData'Roaming\MicrosoftiWord I [ Dokumente

Waérterbiicher C:\Program Files\Microsoft Office\Office 14 &) Musik

AutoStart C:\...\RoamingMicrosoft\Word \STARTUP B Videos

/8 Computer
Ml &, system (C)
3¢ Archiv (\ambser

pdf auf kmuw @2

= . " \ZH [
Andern...

Ordner:  DOKI000_Vorlagen

Der Standardspeicherort wird als vertrauenswiirdige Quelle behandelt. Sollten Tools  ~

Sie den Speicherort ndern, vergewissern Sie sich, dass der neue Speicherort |
sicher ist. —

ok | [ schicBen |

= Andern
Speicherortfur Dateien [ 2] | Starten Sie nun Word und 6ffnen Dok_v60.dot

Speicherart i Dateien | w@n angegebenen Verzeichnis.
Offnen

Dokumente » DOK3000_Vorlagen B 2|
Dateitypen: Speicherort: — =
[s] ~  Neuer Ord = v
Dokumente C:\Users\Buera\Documents 0 cuertrdner § o e
ClipArt-Bilder e = " "
Benuizervorlaen C:\... AppData\Roaming \MicrosoftiTempla. . (8] Microsoft Word i b,l‘Ot,hek Poktmente Anordnen nach:  Ordner =
| Templates DOK9000_Vorlagen
Aubo\'\u'lederhersbellenﬁabelen C:\...\AppData\Roaming \Microsoft\Waord Name Anderungsdatum  Typ GroBe
Wérterbiicher C:\Program Files\Microsoft Office\Office 14 /¢ Favoriten = h ;
AutoStart C:\...\Roaming Microsoft\Word\STARTUP 1 B Deskiop 1] Dok_v60.dot 31.03.2008 16:50 Microsoft Word 9 574 KB
& Downloads
L Zuletzt besucht | |
4 Bibliotheken
=) Bilder
o Musik
B videos

Der Standardspeicherort wird als vertrauenswirdige Quelle behandelt. Sollten
Sie den Speicherort &ndern, vergewissern Sie sich, dass der neue Speicherort

sicher ist. Dateiname: = |Alle Word-Dokumente (~docg’ ~
Tools + Abbrechen

[ oK ][ SchlieBen ]

Wl - 0 54 & |s Dokvid.dot ompatbiia.. | = | = s3] | Schliessen und &ffnen Sie Dok_v60.dot
Start Einfig | Seitenl  Verwei | Sendur| Uberpr | Ansich | AddIn | & @ nochmals, sind die Maros aktiv.
_"3 % A A e Wi 5% O & Q&= Do |=ulE i

53 - = Star|| Einl | Seit | ver | Sen | Ube | Ans | Adc | &
Einfiigen j Schriftart| Absatz Formatvorlagen Bearbeiten e
- - - - - iy % A = a4
Zwischenablage = = — é“
" S Einflgen Schriftart| Absatz  Formatvorlagen Bearbeiten
L; Sicherheitswarnung  Makros wurden deaktiviert, Inhalt aktivieren ‘ - - 4 = = = =

Zwischena... Tw

| 1 | o2 4 & & 10 12 14 16 M 18 |
I o T S

Elp i @: 41 161 181 1w 1z w6 L]

=N

1 N
) |:
[Fie haben gerade Dok_v80.dot gedfinet. Verwenden Sigl - . a‘?:f;., 3‘5?;;;; ;‘f:j:‘
diese Vorlage nicht um ein neues Dokument zu erstellen. 5
Setzen Sie daflr die entsprechenden DO ) Dokumente| T ——— T
sin o - DTl r diie Amwerdung Microsok Office S007 Smw. Woed 00T
B ccrimges e i nae, we S mazives mE
 scwnees it s F - D000 areiten -
seit 1von1 | worersz | |[BE|lEE = = s1% (-0 (+) easie Loga_grase =
b T J— = o
. . . . . asanie Nams [ =
Sind die Makros aus Sicherheitsgrinden

6% 0 U &

deaktiviert, klicken Sie auf Inhalt aktivieren. e —
So wird Dok_v60.dot zu den vertrauenswirdigen | Dok_v60.dot schliessen
Dokumenten zugeflgt.

Die Erfahrung hat gezeigt: Liegt das Dok_v60.dot auf einem Netzlaufwerk und ist nicht
als vertrauenswurdiges Dokument taxiert, bewirkt dies eine Uberprifung beim starten von
Word, was sehr viel Zeit beansprucht, d.h. erstes Word starten dauer sehr lange.
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Datei => Optionen => Sicherheitscenter

‘Word-Optionen

Einsteilungen fir das Sicherheitscgrter._

Sicherheitscenter

EinsteBungen far Makios

oK Astnechen | |

Die Einstellung Makro mit Benachrichtigung
deaktivieren muss nicht verandert werden,
wenn Dok_v60.dot als vertrauenswurdiges
Dokument definiert wurde.

Offnen Sie nun ein DOK9000 Dokument.
Unter Add Ins finden Sie die DOK9000
Funktionssymbole.

T PRI A 8.09.1590.doc ’ = =

Seneniout  vewese  Smaungm  Ubmpuren At | Ada > @
FUUAITFR IS FL N0 )N A X0OB Ao AWER

|

B T .

f Y

| o Fiihrungsinstrumente PB 1.1 |

Seite:1von 1l | Worter 1600 | O Deutsch e

EET ST ¥

Klicken Sie z.Bs:p. auf die Funktion Dialog,
offnet die leere Dialogmaske mit folgender

Meldung.
[ ==X

Microsoft Word

Keine Registry Eintrége gefunden. Bitte definieren Sie diese mittels At R E

.

Damit alles inkl. Excel richtig funktioniert,
mussen die vorher definierten
Vorlagenpfade in die Windows Registrierung
geschrieben werden. Dies veranlassen Sie
mit der Tastenkombination Alt (Taste) R E
welche nacheinander bzw. gemeinsam
gedruckt werden muss.

Haben Sie das richtig gemacht, erscheint
nochmals die Meldung betreffend Alt R E.
Bestatigen Sie diese mit OK und sie sehen
nun folgende, leere Maske:

==

Klicken Sie zur Registrierung auf Set.

[

[ PP gl 030 okIMask.ini

ciusersibuero\documents\dokS000_vorlagen\DokSMask.ini

‘ Sat | Exit | Clear

Mit Exit schliessen Sie die Maske

Klicken Sie nun nochmals auf das Symbol
Dialog unter Add Ins erscheint die

ausgefﬂllte Diangmaske zum Dokument.

[ und
Dokument Art | Managementhandbuch Dokument Nr. | MHB2017
Auswahl - Prozess Nr. P1
Verantwortung | GF
Status i (in Arbeit)
Verteiler Netz !
Verteiler Auswahl ~|
Anderungen Erstausgabe
Mema
Reserve 1 Reserve 2
Auswahl A Auswah| -
Reserve 3 Reserve 4
Reserve 5 Reserve 6
Abbrechen OK
DOK3000 ab Word 2000 Support: 004161961 02 45 © by BMP Buchler & Partner Gm
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Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

Prifen Sie, ob das Verzeichnis erstellt wird. Falls nicht, prufen Sie folgendes:
Dazu 6ffnen Sie ein DOK9000 Verzeichnis | Offnen Sie nochmals Dok_v60.dot
Dokument und klicken Dricken Sie die Alt Taste und F11

@l d - U 5 &= VerStai3PB_Hist-Resl-2-3-4 Hyp 2002-10-31doc . | | || [t | | [ Microsoft visual Basic for pplications - Dok.v60 = [ © [t
Start | Einfigen | Seitenlaye | Verweise | Sendung | Uberprf | Ansicht | Add-Ins | Entwurf | Layeut | & @ i Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Debuggen Ausfihren Edras  Add-ns  Fenster 2
MAE D I e e pE e o) W2l ROOE ISP EE - d A 8 P HEEY @ )
Projekt - TemplateProject |
ﬂ BE 3 5
Benutzerdefinierte Symbolleisten Normal 4
= &% Project (Installation | =
ITEw A2 s B B 0k 20 4 g 19l 20 2 B 20 B fesi] £ 88 TemplateProject (Do
™ =5 Microsoft Word Objel
E T v
Eigenschaften - ThisDecument|
ThisDocumen Document
e — Alphabetisch | ach Kategorien |
E (Name) ThisDocument =
= N AutoFormatove False
— o Autotyphenatiqg IR |
ConsecutiveHyr 0
| S —— — N DefaultTabstop 35,45 [
Seite:1von1 | Warter:150 | <8  Deutsch (Deutschland) | |[S|EA R 2 = s0% (=—0) {+) DefaultTargetFr
D
. . DonotEmbedsy: False
unter Add Ins auf das Symbol Verzeichnis. e e |
. . . . . EmbedTrueType False
Wird das Verzeichnis erstellt ist alles i.O. =
Wahlen Sie in der Menuleiste Extras und Sollte der Eintrag gar nicht vorhanden sein,
darin Verweise gehen Sie folgendermassen vor:
Verneise - TemplateProject ) &) | Klicken Sie auf Durchsuchen
r ~
Verfiigbare Verweise: £ Verweis hinzufiigen ﬁ
| Visual Basic For Applications - Abbrechen Suchen in: | | System32 j r:_ui( v
| Microsoft Word 14.0 Object Library
v| OLE Automation - i -
v| Microsoft Forms 2.0 Object Library Durchsuchen... Name Anderungsdatum
¥ Microsoft Office 14.0 Object Librar | DShowRdpFilter.dIl 14.07.2009 03:15
G50 Ol Coamert Proveri e 2.t JMNNEY =
Normal %] dskquota.dll 14,07.2009 03:15
AccessibilityCpladmin 1.0 Type Library Prioritat ; - .
Acrobat Access 3.0 Type Library Hilfe i dskquoul.dll 14.07.2009 03:15
AcroBrokerlib ﬂ %] dsofile.dIl 01.05.2007 15:22
AcrolEHelper 1.0 Type Library @ d a.dl
AcrolEHelpershim 1,0 Type Lbrary L2l dsound. Dateibeschreibung: DSO OLE Document Properties R
Active DS Type Library P e oy .
ArtiveMovie control tvne library S Firma: Microsoft Ccrpcratlcn
< M 3 . Dateiversion: 2.1.2841 .0
. D= Erstelldatum: 28.02.2011 09:52
DSO OLE Document Properties Reader 2.1 GroBe: 89.4 KB
pd C:\Windows\system32\dsafie.dl Dateityp: Klaszenbiblicirererrr=omwer=m=any o T
| Sprache: Voreinstellung HifFe

Falls hier die Option DSO OLE Document Wahlen Sie unter Windows\system32 das
Properties Reader 2.1 nicht mit einem friher hier hinein kopierte dsofile.dll.
Hackchen versehen ist, erganzen Sie dies. | Klicken Sie offnen und aktivieren Sie den
Verweis wie vorher beschrieben.

bei Windows 7 - 64 Bit: windows\syswow64

1.3 Installation DOK9000 in Excel
Datei = Optionen

Stat  Einfuge

[ SchlieBen
Informationen

Zuletzt

Neu

Drucken

Speichern und
Senden

‘
[ Beenden B C [=] [genen
Excel-Add-Ins & Gehe zu anklicken
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Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

E

Add-Ins

Verfiigbare Add-Ins:

E—
Analyse-Funktionen - VBA
Eurowahrungstools
[T solver
Automatsierung. ..
Analyse-Funktionen

Stellt Tools zur Datenanalyse fur statistische und
technische Analysen bereit,

L-) Durchsuchen

<« Eigene Dokumente » DOK9000_Vorlagen

-4 ][ o

w  Neuer Ordner

“  Bibliothek "Dokumente”
DOK3000_Vorlagen

] Name

Anordnen nach:  Ordner

Anderungsdatum  Typ
|2 pokeocoxia 18.10.2007 21:03 Microsoft Excel-A.

I

Sl i,

] B

Dateiname: DOK9000.xl2

Im Speicherort der DOK Vorlagen, DOK9000.xla

wahlen 2 OK

Add-Tns B Das Dok9000 Add-In erscheint in Add-Ins
(===
Verfigbare Add-Ins:
|| Analyse-Funktionen - o3 G Microsal Offce-Add-Ins anzeigen und verwalte
[ | Analyse-Funktionen - VBA . ‘
[V = = B
[C|Eurowahrungstools [y e———rrre |
Il solver B o . Dt DO OO Bt
DL - = ‘
Automatisierung... : |
¢ |
o fricet UF {
S - |
€ IOOFFRHD.DUL D |
E klan SR SRR AN B ‘
wavi o
— |
st R ——— |
o e Busre Goeament A, Yot DO |
Bescnreibung: |
T 2 e |
|
L | Cam e
%] Offnen R —— == =l = Excel Symleisteds [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Excel [E=NEX)
’OC T = Eigens Dokumante. » DORSOO0 Vorhgen Ter [ soreaes Start  Einfdgen  Sefeniayout  Formeln  Daten  Ubemprifen  Ansicht | Adddns | & @ o @ %@
2 iy = LA B0 it MinaMenager ] MAEEE
Organisieren v Neuer Ordner @ ’
B Desktop »  Name . Anderungsdatum Typ GroBe
8 Downle - gge o000, 220720110805 Microsoft Excel-A. AL - % -
L2t = (o bl ymicitexts 300120031304 Microsoft Excel 97... A B c D £ F G H =
1
4 Bibliothel 2 E
= Bilder 2 =
7 Dokum|= H ¥ W] Tabellel Tabelea  Tabeled %3 0 ——T— 3
o) Musik Bereit | P | |[EDm % =) 5] )
B Videos : : :
Die Links der Symbole sollten nun in allen Excel
- L] ..
2 Computy Dokumenten funktionieren.
&, system
5% Archir |
R Archivi - ‘ .
Dateiname: Excel_Symiciste s +  [Alle Bxcel-Dateien (a1 adsc*s =

Die Hilfsdatei Excel_Symleiste.xls 6ffnen. Diese
erstellt die DOK9000 Symboleiste unter Add-Ins.
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1.4 Spezielles zu DOK9000 in Excel

Makros nicht gefunden:
Falls beim Klick auf die Symbole die

gefunden werden, I6schen Sie die

Gruppe zur Symbolleiste fir den Schnellzugriff hinzufigen
Benutzerdefinierte Symbolleiste |dschen

Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen...

Symbuolleiste fir den Schnellzugriff unter dem Mendband anzeigen
Menidband anpassen...

Menidband minimieren

Meldung erscheint, dass die Makros nicht

benutzerdefinierte Symbolleiste nochmals.
=>» rechte Mausklick auf eines der 5 Symbole

Prufen Sie den korrekten Ablauf der Word
Installation inkl. der Registrierung mittels
Alt R E in Word.

Prifen Sie ob die Datei Dok9000.xla in
einem der Ordner gespeichert ist, auf
welches die Alt R E Maske zeigt

DOK9000 Windows Registrierung

aktuelle Dok9000.ini Registrierungs Eintragungen

Benutzer [ PPt o ok3000 ini
Arb.-Gruppe c )_vorl ini
aktuelle Dok9Mask.ini Registrierungs Eintragungen

Benutzer ¢ ppdatatroaming\microso okBMask ini
Arb.-Gruppe c vorl ini

: Exit DOKS000-ini Registry Eintrag Bschen

DOKS000-ini Registry Eintrag setzen

Add-In aus Excel loschen:

folgendermassen vor.
Datei = Optionen

Speichern und

[a. Ein Add-In in Excel kann nicht
e einfach geléscht werden. Um ein
Add-In zu I6schen z.Bsp. das

i DOK9000 Add-In, gehen Sie

€ Dicuments DTS00 WicrlageeDORMODMA  ExceloAdd-dn

Verfiigbare Add-Ins:

[ Analyse-Funktionen s ol
[ Analyse-Funktionen - VBA

oo
Eurowshrungstools
s

il

Doks000

i—iaken in Dok9000 entfernen = OK
=>» Excel schliessen.

Senden
‘
3 Beenden Aadin: 5
Excel-Add-Ins = Gehe zu anklicken
Add-Ins

Gehe Sie via Explorer zum Speicherort der
Datei Dok9000.xla und benennen dies um in
z.B. xDok9000.xla.

T — o |

- [ 1. « tigene Dokumen... » DOK3000_Vorlagen ~ [ 4 ||| DoKso00. vartagen du.. £
Organisieren = [&] Sffnen ~ Freigeben fiir ~ E-Mail > =~ O @
’r Favoriten Bibliothek "Dokum... , ]

. Anordnen nach:  Ordner ~
B Desktop DOK2000_Vorlagen
# Downloads Name Anderun *

] Zuletzt besucht
@1 Installation Win7-Office 2010.docx

(] Test Formular.doox
3] Dok_v60.dot

m

= Bibliotheken

[ Bilder

= 8] Dok +60_mt.dot

| Dokumente =

& Musik Dok_v60_org.dot

B Videos | DoldMask.ini 1
7 xDOK9000.42 =

3 2+ | DOKI0D.ini 2511200

1% Computer == ini 1

&, system (€) B Excel_Symleistexls
- 4 1 »
@  xDOK9000 xla Anderungsdatum: 18.10.2007 21:03

¥4 Microsoft Excel-Add-In GroBe: 89.0 KB
LB
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Bedienungsanleitung Nr: DOK9000

Excel starten und wie oben beschrieben zur | Versuchen Sie nun den Hacken vor Dok9000
Add-Ins Liste verzweigen. (Optionen — Add- | zu setzen wird dieses nicht gefunden bzw.
Ins — Excel-Add-Ins =& Gehe zu). mittels folgender Info kbénnen Sie das Add-In
Add-Ins (R aus der Liste loschen = Ja
Microsoft Excel T——— (]
Verflgbare Add-Ins: - — —
_____ W!’S'E'H'm"ﬁ" - ‘Ql Kann den Add-In 'C:\, ts\DOKS000_\ DOK3000.xda' nicht finden. Aus der Liste léschen?
| e 1
j;gigyos;D-Fun tionen - VBA — “ m
% Eurowshrungstools __ War diese Information hilfreich?
Qurchsuchen = Resultat
[ Add-tns X
Verfligbare Add-Ins:
[ AnalyseFunktionen - oK
i || AnalyseFunktionen - VBA
M
1 || Solver
Analyse-Funktionen N
Stellt Tools zur Datenanalyse fiir statistische und
technische Analysen bereit.
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2 So wird ein Autotext ab Word 2010 geandert

Dokumentvorlage ,Dok_v60.dot“ mit dem Word &ffnen (nicht iiber den EXPLORER).

Die beiden AutoTexte ,Logo_gross“ und ,Name* sind von Ihnen mit Ihrem Logo sowie mit ihrer
Anschrift zu erganzen. Sie kdnnen diese Eintrage aber jederzeit selber andern. Gehen Sie wie
folgt vor.

OGeben Sie lhr neues Logo an einer freien Stelle ein (Text und/oder Grafik)

..
(ohne Positionsrahmen)

0
Markieren Sie das neue Logo

9 Wabhlen Sie Einfligen - Schnellbausteine
= Auswahl im Schnellbaustein-Katalog speichern

Dok_v60 [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word

~ Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Add-Ins

=l | ElR &} d >

C = D B P ™ & (3 b SIS (25 = |
Deckblatt Leere Seitenumbruch Tabelle Grafik ClipArt Formen SmartArt Diagramm Hyperlink Textmarke Querverweis Kopfzeile FuBzeile Seitenzah! Textfeld Schnellbausteine WordArt

o Seite - - - - - - - -
Seiten Tabellen Illlustrationen Hyperlinks Kopf- und FuBzeile Text
@ Sicherheitswarnung Makros wurden deaktiviert, Optionen... ’
=] B 1 R e [ N R TSN
U NRIUUU dlpeient
. DOK9000
Variable Logo_gross:
- VVariable Name: Muster AG, Musterlingen
r . —
MNeuen Baustein erstellen Ll_J‘@ i Neuen Baustein erstellen ]_]_J@ S|
Name: ] Name: Logo_gross
Katalog: Schnellbausteine |z| Katalog: AutoText ZI
Kateqorie: Allgemein |z| Kategorie: Allgemein 3
Beschreibung: Beschreibung:
Speichernin: | Building Blocks.dotx |E| Speichern in; 3
Optionen: Mur Inhalt einfiigen |z| | Qptionen: Nur Inhalt einfugen 3
[ QK l [ Abbrechen ] [ 2.4 l l Abbrechen

l:lame des bestehenden Autotextes
Katalog = AutoText

9 Andern Sie die Felder entsprechend
Speichern in: Dok_v60.dot

dem nachsten Bild

(S5

Microsoft Office Word

6 Quittieren Sie die Abfrage mit Ja

Méchten Sie den Eintrag fir den Baustein neu definieren?

| |

[ Ja MNeiri ]

@ Wiederholen Sie die Schritte @ bis © fiir den AutoText ,Name*

BMP o Biichler & Partner GmbH, www.bmp.li
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Variable Name:

Neuen Baustein erstellen

Muster AG, Musterlingen

[ 7] x]

[
[

Mame: IName
Katalog: I.C\utoText
Kategorie: I.ﬂllgemein
Beschreibung;

Speichernn:  [EEREEMMMMSINII——

Optionen:

INur Inhalt einfligen j

oK I Abbrechen |

Speichern Sie die Anderungen entweder sofort oder beim Verlassen von Word in der Doku-
mentvorlage. Ansonsten finden Sie beim nachsten Aufruf wieder die alten Eintrage vor.

3 Da finde ich den Vorlagen Pfad eines Dokumentes

™ - ™
Start  Einfiigen

| speichern

[ Speichern unter

(5 Offnen

[ SchlieBen

Informationen

Zuletzt
verwendet

Neu
Drucken

Speichern und
Senden

[ Beenden

= Word
=>» Optionen wahlen

Word-Optionen

og o

™

mecrosatt snaredSman Ty BACONTACIDU.  Axtion

Unter Add-Ins wahlen Sie
= Vorlagen 2 Gehe zu...

Dokumentvorlagen und Add-Ins

D)

Vorlagen | XML-Schema | XML

[ Verknipfie css |

Dokumentvorlage

Jsers\Buero\Documents\POKS000_Vorlagen\Dok_vé0.dot

o automatisch

Globale Dokumentvorlagen und Add-Ins
Markierte Elemente sind derzeit geladen.

An alle neuen E-Mail-Nachrichten anfiigen

| [ Hinzsfigen...

Vollstandiger Pfad:

Organisieren.

4 Hotline zur Installation

Unter der Tel 0041 61 961 02 45 ist es moglich Uber die Fernwartung die Installation durchzufiihren.

BMP o sichier & Partner Gm
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